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Delegationsordning — Teknik- och fritidsnimnden Emmaboda kommun

BESTAMMELSER OCH GENERELLA RIKTLINJER VID UTOVANDE AV DELEGATIONSUPPDRAG
DELEGATION

Delegation innebir att nimnden ger nagon 1 uppdrag att fatta beslut 4 nimndens vignar i vissa drenden. Den som far beslutanderitten kallas delegat.
Delegerade beslut giller pa samma sitt som om nimnden sjilv fattat dem. Ett beslut vinner laga kraft nir 6verklagandetiden gétt ut och ingen da har
klagat, eller efter ett eventuellt 6verklagande och prévning 1 linsstyrelse eller domstol, 6verprévningsinstansens dom har vunnit laga kraft. En delegat
har ansvar f6r drendet beredning och beslut, beslutet har samma rittsverkan som om det fattats av nimnden och kan dirfér 6verklagas pa samma sitt.
Nir protokollet ar justerat och anslaget pa kommunens anslagstavla borjar 6verklagandetiden att 16pa.

Kommunallagen skiljer mellan beslut, som maste delegeras och verkstillighetsatgirder som inte kriver delegering, utan utférs som en del i de normala
arbetsuppgifterna, som exempel kurser som anses krivas for at klara sina normala arbetsuppgifter.

Det gar inte att delegera till en grupp anstallda, en grupp fortroendevalda, om de inte ingir i ett utskott som lyder under styrelsen, eller namnd eller till
en grupp bestdende av anstillda och fértroendevalda s.k. blandad delegation.

Att delegera innebir att 6verlimna beslutanderitten till nagon annan som beslutar i nimndens stille.

NAMNDENS ANSVAR

En nimnd har det yttersta verksamhetsansvaret for alla uppgifter inom sitt verksamhetsomrade. Nimnden kan vilja att sjilv behalla beslutanderitten i
stor omfattning. Kommunstyrelsen eller en nimnd kan nir som helst aterkalla delegationen.

REVIDERINGAR

Respektive nimnds och styrelses delegationsordning ska revideras under varje mandatperiod samt efter behov.
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DELEGERING AV ARENDEN INOM EN NAMND

6 kap 37 § (KL 2017:725)
En nimnd far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare att besluta pa nimndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av
arenden. En namnd far dven uppdrar it en anstilld att besluta enligt 7 kap. 5-8{§ (KL 2017:725).

6 kap 38 § (KL 2017:725) Beslutanderitten far inte delegeras nir det galler:
1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
2. framstillningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige har
overklagats,
3. drenden som r6r myndighetsutévning mot enskilda, om de dr av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,
4. drenden som vickts genom medborgarférslag och som 6verlatits till nimnden, eller
5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

6 kap 39 § (KL 2017:725) En nimnd far uppdra at ordféranden eller en annan ledamot som nimnden har utsett, att besluta pa nimndens vignar 1
irenden som ar sa bradskande, att nimndens avgorande inte kan avvaktas.

7 kap. § 5 (KL 2017:725) En nimnd far uppdra it en anstalld hos kommunen eller landstinget att besluta pa nimndens vagnar i ett visst drende eller en
viss grupp av arenden, dock inte i de fall som avses i 6 kap 38 §

7 kap. § 6 (KL 2017:725) Om en namnd med stéd av 5 § uppdrar it en férvaltningschef inom namndens verksamhetsomrade att fatta beslut, far
nimnden Overlata at férvaltningschefen att 1 sin tur uppdra it en annan anstilld inom kommunen eller landstinget att fatta beslutet

7 kap. § 7 (KL 2017:725). Om en nimnd med st6d av 5 § uppdrar it en anstilld att besluta pd nimndens vignar, far nimnden stalla upp villkor som
innebdr att brukarna av nimndens tjinster ska ges tillfille att ligga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas. Namnden far ocksa bestimma
att en anstalld far fatta beslut endast om foretradare f6r brukarna har tillstyrkt beslutet.

BESLUTANDERATT | BRADSKANDE ARENDEN | TEKNIK- OCH FRITIDSNAMNDEN

Teknik- och fritidsnimndens ordférande beslutar 1 forsta hand och teknik- och fritidsndmndens vice ordférande 1 andra hand pa nimndens vagnar i
irenden som ar sa bradskande att nimndens avgorande inte kan avvaktas, 6 kap. § 39 (KL 2017:725). Beslutet ska da anmilas vid nimndens nasta
sammantride 6 kap. § 40 (KL 2017:725).

ANMALAN AV DELEGATIONSBESLUT

Delegationsbeslut ska anmalas till teknik — och fritidsndmnden. Underlaget limnas till namnds- sekreterare utan dréjsmal efter fattat beslut.
Nimndsekreterare upprittar, infor varje teknik- och fritidsnimndssammantride, en férteckning 6ver fattade delegationsbeslut. Beslut som avses i 6
kap § 39 (KL 2017:725) ska ocksa anmailas vid nimndens nésta sammantride.
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ERSATTARE

Ersittaren Gvertar beslutsritten vid ordinarie delegats franvaro lingre dn tva dagar, eller i bradskande fall efter 6verenskommelse mellan delegat och
ersittare. Dir ersittare inte anges giller féljande: Vid forfall f6r teknik- och fritidsndimndens ordférande far beslut fattas av teknik- och
fritidsnamndens vice ordférande. Vid forfall f6r tjansteman far beslut fattas av forvaltningschef. Vid franvaro for foérvaltningschef far beslut fattas av
tillférordnad forvaltningschef.

Varje 6verordnad chef har minst samma befogenhet som narmast understilld personal.

Det finns maojlighet for en delegat att i en enskild fraga limna tillbaka beslutsfattandet till nimnden. Detta kan bli aktuellt i drenden som tangerar
beslut av principiell art och vid tveksambhet.

Observera att beslut som idr av principiell art eller annars av visentlig betydelse f6r kommunen alltid ska fattas av kommunfullmiéktige.

FORTYDLIGANDE OM DELEGATER

Anges avdelningscheferna som delegat avses att respektive chef beslutar 1 drende for det egna
kontoret, t.ex. kostchefen beslutar f6r kostenheten, Chef teknisk service
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DELEGATIONSORDNING FOR TEKNIK- OCH FRITIDSNAMNDEN

1 ADMINISTRATIVA ARENDEN

fall det inte r6r upphandling och avtal
som tillkommer genom upphandling.

Nr | Arende Delegat Ersittare Anmirkning Lagrum
1.1 Bradskande drenden dir nimndens Teknik- och fritids- Teknik- och fritidsndmndens 6 kap. 39§
beslut inte kan avvaktas nimndens ordférande vice ordférande kommunal-
lagen
1.2 | Underteckna avtal och andra Forvaltningschef Tillférordnad férvaltningschef Kontrasignering
rittshandlingar avseende 16pande
irenden inom det egna
verksamhetsomradet
1.3 | Yttrande till linsstyrelsen, polisen och | Respektive Forvaltningschef
andra myndigheter 6ver ans6kningar Verksamhetschef
om tillstind enligt lagar och
térordningar inom namndens
verksamhetsomraden
1.4 | Avsta fran att avge yttrande Gver Forvaltningschef Tillférordnad forvaltningschef
betinkanden och utredningar
1.5 | Beslut om att dndra i Forvaltningschef Tillférordnad forvaltningschef
dokumenthanteringsplanen.
1.6 | Beslut att helt eller delvis avsla Forvaltningschef Tillférordnad férvaltningschef I samrad med kansli 2 kap.
framstillan av allman handling eller tryckfrihets-
beslut att limna ut en handling, i de férordningen

samt reglering
i
Offentlighets-
och
sekretesslagen
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Arende

Delegat

Ersattare

Anmirkning

Lagrum

1.7

Beslut att helt eller delvis avsla
framstillan av allman handling eller
beslut att limna ut en handling, i de
fall det r6r upphandling och avtal som
tillkommer genom upphandling.

Respektive
verksamhetschef

Forvaltningschef

Med upphandling avses
aven
direktupphandling, 1
samrid med kansli

2 kap.
tryckfrihets-
férordningen
samt reglering
i
Offentlighets-
och
sekretesslagen

1.8

Uthyrning samt upprittande av
hyresavtal av lokaler och bebyggda
fastigheter, med mojlighet till
uppsigning vid behov f6r kommunal
verksambhet.

Fastighetschef

Forvaltningschef

1.9

Framstillningar till och yttranden 6ver
remisser frin kommunala och statliga
organ och samrad och yttranden i
planirenden och bebyggelsefragor

inom namndens ansvaromtrade.

Forvaltningschef

Tillférordnad férvaltningschef

1.10

Provning och beslut om avvisning av
for sent inkomna besvir

Respektive
verksamhetschef
/Registrator

Forvaltningschef

Besvir avseende for sent
inkomna 6verklagande. I
samrad med registrator
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Nr | Arende Delegat Ersittare Anmirkning Lagrum
1.11 | Godkidnnande av polistillstind avseende | Chef gata/park Arbetsledare gata/park Godkannanden av
upplatelse av allman platsmark polistillstand dvs
kommunens remissvar
som markégare,
nyttjanderittsavtal
upprattas av
Sambhillsutvecklings-
avdelningen
1.12 | Upplatelse av saluplatser for Chef gata/park Arbetsledare gata/park
torghandel
1.13 | Utévande av kommunala befogenheter | Arbetsledare gata/park | Chef gata/park 2 § SFS
enligt lagen om flyttning av fordon 1 1982:129 och
vissa fall efterfoljande
paragrafer i
dennalag om
hur flyttning
ska ske
1.14 | Tillfdlliga lokala trafikforeskrifter och Chef gata/park Forvaltningschef
dispenser enligt vagtrafikkungérelsen
och terrangtrafikkungorelsen
1.15 | Tillstandgivare av trafikforeskrifter till | Chef gata/park Forvaltningschef
Transsportstyrelsen (RDT = Svensk
trafikforeskriftsamling)
1.16 | Beslut om att bevilja ansdkan om Registrator Ersittare fOr registrator 13 kap. 8 § TrF
patkeringstillstind for rérelsehindrade (1998:1276)
1.17 | Beslut om att avsla ans6kan om Registrator och kanslichef| Ersittare for registrator och 13 kap. 8 § TrF

parkeringstillstand for rorelsehindrad
eller aterkalla utfirdade tillstand

1 forening

ersittare for kanslichef 1 f6rening

(1998:1276)
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Arende

Delegat

Ersittare

Anmirkning

Lagrum

1.18

Limna yttrande i samband med
overklagande i drende om
parkeringstillstand f6r rorelsehindrade
till:

1. Linsstyrelsen

Transportstyrelsen
Forvaltningsritten

Kammarritten

Jor A v

Hogsta forvaltningsdomstolen

Registrator

Ersittare for registrator

1.18

Oppnande av myndighetens post

Registrator pa kansli

Ersittare fOr registrator

Medgivande krivs for
personadresserad post
och e-post

TF 2:4, BRB
4:8

1.19

Beslut om att bevilja lotteritillstind

Fritidssamordnare

Forvaltningschef

1.20

Beslut om att bevilja gravtillstind

Chef gata/park

Forvaltningschef
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2 EKONOMIARENDEN

Nr | Arende Delegat Ersittare Anmirkning Lagrum

2.1 Budgetansvar inom resp. Respektive Forvaltningschef
verksamhetsomrade verksamhetschef

2.2 | Utse beslutsattestanter och ersittare Forvaltningschef Tillférordnad férvaltningschef

2.3 | Faststillande av interna och externa Respektive Forvaltningschef I samrad med
debiteringspriser for fordon, maskiner | verksamhetschef forvaltningsekonom
och mantimmar

3 UPPHANDLINGSARENDEN

Nr | Arende Delegat Ersittare Anmirkning Lagrum

3.1 Upphaqdling av ramavtal inom Respektive Forvaltningschef I samrad med
respektive verksamhetsomride och verksamhetschef forvaltningschef
enligt gillande upphandlingsregler och
rutiner.

3.2 Signering av ramavtal inom respektive Respektive Forvaltningschef I samrdd med
verksamhetsomride med sammanlagt | verksamhetschef forvaltningschef
kontraktsvirde upp till
50 prisbasbelopp.

3.3 Signering av ramavtal inom respektive | Forvaltningschef Tillférordnad férvaltningschef
verksamhetsomrade med sammanlagt
kontraktsvirde 6ver
50 prisbasbelopp.

34 Upphandling av entreprenadkontrakt Respektive Forvaltningschef I samrdd med
inom beslutad budgetram for verksamhetschef forvaltningschef
investeringsprojekt.
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3.5 Signering av entreprenadkontrakt Respektive Forvaltningschef I samrad med
inom beslutad budgetram for verksamhetschef forvaltningschef
investeringsprojekt upp till 400
prisbasbelopp.

3.6 Signering av entreprenadkontrakt Forvaltningschef Tillférordnad férvaltningschef
inom beslutad budgetram for
investeringsprojekt mellan 400 — 2 000
prisbasbelopp.

3.7 Signering av entreprenadkontrakt Teknik- och Teknik- och fritidsnimndens
inom beslutad budgetram for fritidsnimndens vice ordforande
investeringsprojekt éver 2 000 ordforande
prisbasbelopp.

3.8 Direktupphandling av vara eller tjdnst | Respektive Respektive Verksamhetschef I godkidnnande med
enligt gillande upphandlingsregler och projektledare/ respektive
rutiner upp till 100 000 SEK. arbetsledare verksamhetschef

3.9 Direktupphandling av vara eller tjanst Respektive Forvaltningschef 1 samrid med
enligt gillande upphandlingsregler och | verksamhetschef forvaltningschef
rutiner upp till maximal
direktupphandlingsgrins enligt LOU

3.10 | Avrop pa ramavtal enligt gillande

avropsregler

Respektive medarbetare

Respektive verksamhetschef
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4 OFFENTLIGHET- OCH SEKRETESSLAGEN OCH ARKIVARENDEN

begiran av enskild
begiran av annan myndighet

Nr | Arende Delegat Ersittare Anmirkning Lagrum

4.1 Arkivansvarig for nararkivet inom Forvaltningschef Tillférordnad férvaltningschef
teknik- och fritidsndimnden.

42 | Skoétsel av nararkiv Registrator Ersittare for registrator Arkivredogorare utses
(Arkivredogorare). av arkivansvarig

43 | Utlimnande av allminna handlingar, Registrator Ersittare fOr registrator 6 kap 3 § OSL
uppgifter, 6verklaganden m.m. fran
nararkivet.

44 | Beslutatt avsld begiran att fa utallmin | Fsrvaltningschef Tillforordnad forvaltningschef 6 kap 4 § OSL
handling eller uppgift ur sidan 6 kap 5 § OSL
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5 PERSONALARENDEN

28 mom. 11

Nr | Arende Delegat Ersittare Anmirkning Lagrum
Loén
5.1 | Lonesattning av nyanstillda Nirmaste chef Nirmaste tillférordnad chef Samrad med
personalchef
Anstillning, avslut
52 | Anstillning av chef Forvaltningschef Tillférordnad forvaltningschef
5.3 | Anstillning av medarbetare Nirmaste chef
54 | Uppsigning pa egen begiran Nirmaste chef
5.5 | Disciplinir atgird enligt AB Respektive Forvaltningschef Samrad med
verksamhetschef personalchef och
forvaltningschef
5.6 | Organisationsforindring inom Teknik- | Forvaltningschef Information till
och fritidsférvaltningen Teknik- och
fritidsnimnden
5.7 | Férbud mot bisyssla f6r medarbetare. | Forvaltningschef Tillférordnad férvaltningschef Samrad med
personalchef
Ledigheter
5.8 | Beviljande av tjanstledigheter som Nirmaste chef Nirmaste tillférordnad chef
foljer lag och avtal
5.8 | Ledighet for enskild angeligenhet Nirmaste chef Nirmaste tillférordnad chef
5.9 | Beviljande av fritidsstudier Nirmaste chef Nirmaste tillférordnad chef
5.10 | Ledigheter och beviljande enligt AB § | Narmaste chef Upp till tre tillfallen.
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6 TJANSTERESOR, KURSER, KONFERENSER OCH REPRESENTATION

Nr | Arende Delegat Ersittare Anmirkning Lagrum
6.1 Fortroendevaldas deltagande i kurser Teknik- och Teknik- och fritidsnimndens I samrad med
och konferenser fritidsnamndens vice ordforande forvaltningschef
ordforande
6.2 | Verksamhetschefer Teknik- och Forvaltningschef Tillférordnad forvaltningschef
fritidsforvaltningen deltagande i kurser
och konferenser
6.3 Medarbetare inom Teknik- och Narmaste chef Narmaste tillforordnad chef
fritidsforvaltningen deltagande i kurser
och konferenser
6.4 Representation, och uppvaktningar Teknik- och Teknik- och fritidsnamndens
tortroendevalda fritidsnamndens vice ordforande
ordforande
6.5 | Representation och uppvaktningar Nirmaste chef
anstallda
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7 GDPR - DATASKYDDSFORORDNINGEN

Nr | Arende Delegat Ersittare Anmirkning Lagrum
7.1 Utlimnande av handlingar, uppgifter, | Handliggare som Ersittare handliggate som GDPR
m.m. enligt GDPR artikel 15 ansvarar for ansvarar for handlingen artikel 15
handlingen
7.2 Ratt att gora rittelse och Handliggare som Ersittare handliggare som GDPR
komplettering enligt GDPR artikel 16 | ansvarar for ansvarar for handlingen artikel 16
handlingen
73 Ritt att radera (rétten att bli Ansvarig for aktuellt Ersittare fOr aktuellt register I samrid med dataskydds- | GDPR
bortglémd) enligt GDPR artikel 17 register ombudet artikel 17
7.4 Ritten att begrﬁnsa behandling enligt | Ansvarig for aktuellt Ersittare fOr aktuellt register I samrid med dataskydds- | GDPR
GDPR artikel 18 register ombudet artikel 18
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